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1. INTRODUGAO

Com a nova plataforma digital de Urbanismo, Nopaper, disponivel a partir de 20 de margo, é
implementada a desmaterializacdo dos processos relacionados com o urbanismo, que passam

a ser apresentados unicamente em formato digital no Portal de Servicos Online da Camara

Municipal de Sesimbra.

Esta nova plataforma pretende auxiliar a organizagdo de um processo em formato digital,
promover a simplificacdo da submissdo de processos do urbanismo, com o maximo rigor,

rapidez, seguranca e comodidade.

Podera também submeter os processos no atendimento de urbanismo de Sesimbra, que passa
a fazer-se no Balcdo Unico de Servicos (BUS) de Sesimbra e da Quinta do Conde, levando para

o efeito o processo digital ja organizado nesta nova plataforma.

A opgdo do Municipio de Sesimbra pelo desenvolvimento da plataforma Nopaper surge da
consciéncia de que podem existir dificuldades na organizacao das pecas digitais, facto que ndo

poderia ser ignorado numa transicdo para um ambiente digital.

Por outro lado, com esta plataforma, é possivel otimizar (em velocidade e qualidade) o

processo de carregamento de ficheiros no Portal de Servicos Online (um requerimento de

obras de edificacdo no procedimento de comunicacdo prévia pode ter cerca de 60 ficheiros

em formato digital).
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2. REGISTO NOS SERVICOS ONLINE

Para poder utilizar os Servigos Online deve registar-se como utilizador do Portal de Servicos Online,

seguindo os passos indicados e estar na posse dos seguintes documentos, em formato digital:

= Em caso de entidade individual:
v" Bilhete de identidade ou Cartdo de Cidadao
v' Cartdo de Contribuinte ou Cartdo de Cidaddo
v' Comprovativo de Morada

= Em caso de entidade colectiva:
v’ Cartdo de Identificacdo de Pessoa Colectiva
v' Documento que atesta que a adesdo aos servicos online foi realizada por

pessoa legalmente habilitada para o fazer
v' Comprovativo de Morada
= Passo 1 - Na pdgina de registo introduza os seus dados pessoais e preencha corretamente os

campos do formulario:

Bem-vindo ao Portal de Servigos Online do Municipio de Sesimbra

Inicio = Registo

N° |dentificacdo | |
Fiscal -

N Cartdo Cidadio - [ Joatavaidase: [ ]

Nome - [

Data Nascimerto: —
Recuperar Senha -
: el —

Telefone : |:| Telemével :
Fax I

Morada

=

Registar/Autenticar CC Codigo Postal : |:| (ex: 2800-100) Localidade :

Todas as areas assinaladas com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

= Passo 2 - Depois de preencher e submeter o formulario, recebera um e-mail de validag3do. Siga as

instrugdes do e-mail para validar a sua conta.
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Apds validagdo da sua conta, os servicos da Camara Municipal de Sesimbra procedem a aceitagao do
pedido de adesdo ao Portal de Servicos Online. Receberd entdo um e-mail com a confirmacdo e com

as instrucdes para procedimento futuro.

Nota — Pode optar por fazer o seu registo usando o Cartdo do Cidadao. Para isso necessita de ter

instalado no seu computador um leitor do Cartao do Cidadao.

3. COMO FUNCIONA O NOPAPER ?

A aplicacdo desenvolvida permite ao utilizador criar um Unico ficheiro (formato ZIP) para entregar no
Portal de Servigos Online da Camara Municipal de Sesimbra, sendo-lhe solicitadas as varias pecas

conforme o procedimento e requerimento escolhido.
Para aceder ao Nopaper utilize o endereco: urbanismo.sesimbra.pt

Poderd ainda aceder através do Portal de Servicos Online no seguinte endereco:

https://servicosonline.cm-sesimbra.pt/

Na plataforma Nopaper existira sempre uma barra de ajuda, do lado direito, para esclarecer e orientar

cada um dos passos e caracteristicas dos ficheiros a submeter.

Para iniciar um processo digital deve escolher a opgdao “novo requerimento”, uma vez que a outra

opcao aplica-se a processos ja iniciados na plataforma, mas que nao tenha ainda concluido por algum

PLATAFORMA DO URBANISMO®

Noticias

NOVO CARREGAR MANUAL DE
REQUERIMENTO | TRABALHO AJUDA —
GRAVADO

Alteracdo do atendimento do urbanismo
em Sesimbra — integracéo no Balco Unico
de Servigos (BUS), com horario das 8 .00
as 19.00h, sem marcacé&o prévia (na
Quinta do Conde mantém-se o horério das
9.00 as 12.00h e das 14.00 as 16.00h, sem
marcacio prévia).

Apoio:

Email
Atendimentos.urbanismo.tecnicos@cm-
sesimbra. pt
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Aldgica de funcionamento do construtor Nopaper pretende ser extremamente simples e intuitiva para

o utilizador, pressupondo os seguintes passos:

= Passo 1- Escolher o procedimento (DI, IP, LC, CP, LG, UT, CT, TP etc.);
= Passo 2 - Escolher o requerimento (Edificacdo, aperfeicoamento, substituicdo, etc.);

= Passo 3 — Inserir os ficheiros solicitados (para o requerimento escolhido).

4. ESCOLHER UM PROCEDIMENTO

Escolhendo a opg¢do de “novo requerimento”, o utilizador deverd escolher o procedimento

pretendido.

Os procedimentos visiveis ao utilizador sdao parametrizados pela Camara Municipal de Sesimbra,
podendo a qualquer altura ser alterados, adicionados ou retirados mediante necessidade. Na caixa de
ajuda (lado direito), aparece uma breve descricdo das operagdes aplicaveis a cada procedimento,

auxiliando os utilizadores menos experientes.

Estes procedimentos representam genericamente os tipos de procedimentos administrativos na area
do Urbanismo, que a Camara Municipal de Sesimbra tem codificados nos sistemas de informagdo onde
sdo tramitados internamente os processos, ou seja, os tipos de processo do Sistema de Processos de

Obras - SPO (DI, IP, PL, LC, CP, LG, UT, CT, TP, etc.).

PROCESSOS ESCOLHA O PROCEDIMENTO
DIGITAIS APLICAVEL A PRETENSAO
R CP - Comunicagéio prévia
PROCESSO Dl P LC
NOVO Direito a Informagéo | Informagio prévia Licenciamento Em razdo do tipo de operagio urbanistica serd

REQUER|MENTO determinade o procedimento de controlo prévio a
observar. A realizagdo das seguintes operacdes
urbanisticas enconfra-se sujeita a comunicacdo
prévia: a) As obras de reconstrugdo das quais ndo
resulte um aumento da altura da fachada ou do
nimero de pisos;

b) As obras de urbanizacdc e os trabalhos de

CP LG

Comunicacgéo prévia Legalizagao

remodelagdo de ferrenos em area abrangida por
operacdo de loteamento;

c) As obras de construcdo, de alteracdo ou de
ampliagdo em area abrangida por operacdo de
loteamento cu plano de pormenor;

o d) As obras de construcdo, de alteracdo ou de

ampliacdo em zona urbana consolidada que
respeitem os planos municipais ou intermunicipais

P e das quais ndo resulte edificagdo com ceércea
CcT Pagina 4 4

Certidoes pareceres Sequinte superior & altura mais frequenie das fachadas da
] s 4

cépias = plantas frente edificada do lado do arruamento onde se

integra a nova edificacdo. no froco de rua
compreendide entre as duas fransversais mais
proximas, para um & para outro lado;

&) A edificacdo de piscinas associadas a edificacdo

gy
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Ao escolher o procedimento pretendido (por exemplo: comunicagdo prévia), é possivel mostrar ao
utilizador quais os tipos de requerimentos aplicados, apenas e s, a este tipo de procedimento. Desta

forma, adapta-se e simplifica-se o nivel de escolhas do utilizador na fase seguinte da aplicacao.

A barra de ajuda, no lado direito, bem como o simbolo (i ), contém uma breve descri¢cdo sobre cada

tipo de procedimento, de modo a facilitar a escolha adequada a cada caso.

4.1. FAMILIAS DE REQUERIMENTOS

Uma vez escolhido o procedimento, sdo apresentados os requerimentos possiveis de serem
apresentados no ambito daquele procedimento. Numa comunica¢do prévia, por exemplo, aplicam-se
cerca de 30 requerimentos possiveis. Nesse sentido, em vez de se mostrar ao utilizador uma lista de

dezenas de requerimentos, criaram-se familias, organizando-se os requerimentos de forma, légica

para o utilizador.

A semelhanga dos procedimentos, a barra de ajuda contém informacdo sobre cada tipo de

requerimento.

PROCESSOS ESCOLHA O REQUERIMENTO - N L
DIGITAIS APLICAVEL A PRETENSAO (CP) Comunicaglo prévia
A CP-CPREV1 - Obras de edificagao
~ lifeeis Iniciais
NOVO Requerimento destinado a comunicar
previamente a realizaciio de novas obras

REQUERIMENTO
CP

Obras de alteraco, ampliacio & reconstrucio de
edificacio

Obras de edificacdo - Piscinas, muros e
edificacbes de apoio a edificacdo principal
Operacéo de loteamento precedida de IP
favoravel

Alteracdo de alvara de loteamento precedida de
IP favoravel

Aditamentos

Trabalhos de remedelacio de terrenos
Obras de urbanizacio

Obras de demolicéo

Obras resultantes de intimacio da Camara
Municipal

Taxas / Cau

4.2. ESCOLHA DA FAMILIA DE REQUERIMENTOS

O utilizador tem de escolher uma familia para ver a lista de requerimentos. Neste exemplo o utilizador

de edificacdo. Nos termos da legislacio
aplicavel, a comunicacie prévia deve ser
apresentada com todos os projetos das
especialidades, bem como, todos os
documentos necessdrios a realizacio da

obra.

pretende constituir um novo processo, pelo que vamos escolher a familia “INICIAIS”.
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Ao escolher a familia “INICIAIS”, sdo mostrados ao utilizador vdrios requerimentos: Obras de

edificacdo; Obras de alteracdao, ampliacdo e reconstrugao de edificacdo; Obras de demolicao etc.

No presente exemplo, escolhe-se um requerimento inicial relativo a obras de edificacao.

PROCESSOS ESCOLHA O REQUERIMENTO
DIGITAIS APLICAVEL A PRETENSAO
R processo IR ——
NOVO Obras de edificacio 0

REQUERIMENTO

edificacio

Aditamentos

CP

Obras de alteracio, ampliacéo & reconstrugio de

Obras de edificacdo - Piscinas, muros e
edificacbes de apoio a edificacdo principal

(CP) Comunicac&o prévia

CP-CPREV1 - Obras de edificacéo

Requerimento destinado a comunicar
previamente a realizacdo de novas obras
de edificacdo. Nos termos da legislacio
aplicavel, a comunicacie prévia deve ser
apresentada com todos os projetos das
especialidades, bem como, todos os
documentos necessdrios a realizacio da
obra.

Operacéo de loteamento precedida de IP
Prorrogacoes favoravel

Alteracdo de alvara de loteamento precedida de

IP favoravel

Trabalhos de remedelacio de terrenos
Substituictes

Obras de urbanizacio

Obras resultantes de intimacéo da Camara

Municipal

Obras de demolicéo
Taxas / Caucbes
05

Para além da ajuda na barra lateral, existe um icone (i ) onde podera escolher a opcdo “Ver lista de

documento” e consultar ainda todos os documentos associados ao procedimento/requerimento

escolhido.

Iniciais

Iniciais

Obras de alterac@o, ampliac8o e reconstrucio de
edificacao

Obras de edificacao - Piscinas, muros e
edificacbes de apoio a edificacio principal

Aditamentos

Operacdo de loteamento precedida de IP

CP-CPREV1 - Obras de edificacao

bem como, todos os documentos necessarios a realizacao da obra.

[ o ] v b e dmeri]

Requerimento destinado a comunicar previamente a realizacdo de novas
obras de edificacio. Nos termos da legislacdo aplicavel, a comunicacio
prévia deve ser apresentada com todos os projetos das especialidades,

Noticias

I
Alteracéo do atendimento do urbanismo
em Sesimbra — integracdo no Balcdo
Unico de Servicos (BUS), com hordrio das

25.19.00h, sem marcacio prévia (na
o Conde mantém-se o horario das
2.00h e das 14.00 as 16.00h,
acio prévia).

=ntos.urbanismo.tecnicos@cm-

b pt

Taxas / Caucoes

Outros
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Na lista constam todos os documentos, obrigatérios e facultativos, bem como tipo de ficheiro,
tamanho e exigéncia, ou ndo, de assinatura digital. Podera ainda imprimir essa lista ou guardar no seu

computador em formato pdf.

Estrutura de documentos ( Construtor Auténomo ) para:
CP - Comunicacgao prévia

CP-CPREV1 - Obras de edificagdo

Docm Descricdo Ext. Tamanho Obriga Assina “
Requerimento e legitimidade

01-REQ3  Requerimento comunicacio prévia pdfia 4,35 ME 5 5
Documentos de Legitimidade/

01-LEGI Identificagio pdf 4 83 ME N

01- = S

DCLAUTZ Declaracdo de autorizacdo pdfia 4,83 MB N 5

01-CRP Certiddo Conservataria Registo Predial pdf 4,85 ME 5 N

01-CAD Caderneta Predial (Financas) pdf 4 83 MBE N N

Localizagdo
Eé—gLT— Plantas de Localizacio pdf 4883MB S N
Pecas Escritas

03-F-INE3 Ficha de elementos estatisticos Q3 pdifa 4383MB s b
Copia da nofificacde da cdmara

01- municipal a comunicar a aprovagdo de

NOTIPIP  um pedido de Informagio Prévia, EA S e M N
quando esta existir e estiver em vigor
Parecer favoravel de entidades externas

03-PAR-  (ANEPC, Autoridade de Saude, Insfitulo
FNT fda Senuranca Sneizl 1B CMNF FOPR pdf 4,88 MB N N

4.3. FAMILIAS DE DOCUMENTOS

A semelhanca do descrito para os requerimentos, também ao nivel dos documentos instrutérios foram

criadas familias para uma maior organizacdo e melhor compreensao por parte do utilizador.

Com base no requerimento escolhido, na ultima fase do processo, é mostrado ao utilizador quais as

pecas que devem instruir o pedido.

A aplicagcdo ndo mostrard ao utilizador familias (de requerimentos e documentos) que ndo tenham
conteldos associados, ou seja, na caixa de “Requerimentos e legitimidade” apenas aparecem os

documentos associados a esta familia de documentos.
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(CP) Comunicacéo prévia
PROCESSOS INSIRA OS DOCUMENTOS PARA , el - p
S (CP-CPREV1) Obras de edificacio
DIGITAIS INSTRUCAO DO PEDIDO Grupo: Iniciais
R Requernmento e Requerimento e legitimidade Requerimento e legitimidade
ERoggESSO legitimidade Requerimento comunicacéo prévia . o
e Requerimento e legitimidade

REQUERIMENTO

Documentos de Legitimidade/
|dentificacdo

O nimero no canto inferior direito, quando visivel,
indica o nimero de documentos obrigatonos ainds
em faifa para esfe grupo de documenios.

Localizacéo
CP
CP-CPREV1

Declaracdo de autorizacio

Certiddo Conservatdria Registo Predial

- e @ @ o
N

Pecas Escritas Caderneta Predial (Financas)

Faltam: 71 docs

CDI‘ig atarios
Pecas
Desenhadas

Especialidades

Outros
Documentos

Por exemplo, na caixa “Pecas Desenhadas”, a plataforma indica quais os desenhos do projeto de

arquitetura a entregar, identificando a vermelho os de entrega obrigatdria e a azul os facultativos.

(CP) Comunicacio prévia
PROCESS0OS INSIRA OS DOCUMENTOS PARA (CP-CPREV1) Obras de edificacio

DIGITAIS INSTRUGAO DO PEDIDO Grupo: Iniciais

Requerimento & Pecas Desenhadas

Pecas Desenhadas

PROCESSO legitimidade Planta de sistemas de informacio
NOVO = geografica Pecas Desenhadas
REQUERIMENTO

Levantamento topografico
georreferenciado

Planta de Impl 40 sobre modelaci
de terrenc georreferenciada

Projeto de Arquitetura - Pecas
Desenhadas

Planta com as areas de cedéncia para
dominio municipal

O ndmero po canto inferior direito, quando visivel,
indica o nimero de documentos obrigatbnios ainds
em falts para este grupo de documentos.

Localizac&o

CP
CP-CPREV1

Pecas Escritas

Faltam: 71 docs

obrigatorios ) L » i
Pecas Simulacao virtual tridimensional
Desenhadas Plano de Acsssibilidades - Pecas

Desenhadas

Propriedade Horizontal - Pecas
Desenhadas

2 © ® ® € ° 9 @
[0 R

Especialidades

Qutros
Documentos

Outro exemplo, na caixa Especialidades irdo aparecer os diversos tipos de projetos das especialidades,

gue por sua vez, terdo os documentos associados debaixo de cada.

Na imagem abaixo é possivel visualizar que, para cada tipo de Especialidade, a aplicagdo mostra que
pecas em formato digital devem ser inseridas em cada uma: Termo de responsabilidade; Declaracao

da Associagdo/Ordem Profissional e Seguro; Pecas Escritas; Pecas Desenhadas.

Em todas as familias de documentos sdo identificados os elementos de inser¢cao obrigatdria, a

vermelho, e os elementos de insergdo facultativos, a azul.
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PROCESSOS INSIRA OS DOCUMENTOS PARA P e P
DIGITAIS INSTRUCAO DO PEDIDO . Grupo: Iniciais
N PROCESSO Requerimento e o
NOVO legitimidade . , .
Obras de urbanizacdo:Projeto de
REQUERIMENTO abastecimento de dgua Restantes
CQ”“—_‘-"(@O perlfenca e VEIGT(;O casos:Projeto das redes prediais de
CP SISMICO abastecimento de dgua
CP-CPREV1
Pecas Escritas
Faltam: 71 docs 7 Termo de responsabilidade
obrigatérios Declaracdo da Associacdo

Pecas Profissional
Desenhadas Pecas Escritas

Pecas Desenhadas
Especialidades — —
Au uas residuais domésticas efou
uviais

Outros
Documentos

o . . &
Passando o cursor no botdo de carregamento de ficheiros =, ao lado de cada documento, aparece

na caixa direita de ajuda, a especificacdo do tipo de ficheiro: extensdo, tamanho e exigéncia, ou ndo,

de assinatura digital.

Especialidades 04-AGUA-PD

— - Definictes:
Estabilidade, escavacao e Tipo Ficheiro(s): dwfx
contencéo periférica e reforgo Tamanho max: 50000 Kb
Assinado: Sim

Cligue no icon para adicionar documento

gty

Termo de responsabilidade

-2

&
Declaragao da Associacao &
Profissional

&

-2

Pecas Escritas

Pecas Desenhadas

-2

5. CARREGAMENTO DE FICHEIROS

O ultimo passo do utilizador consiste no carregamento dos ficheiros solicitados na plataforma digital
Nopaper. O carregamento dos ficheiros é feito através de uma tradicional caixa de upload, a qual os
utilizadores estdao genericamente habituados, carregando no botdo de carregamento e depois em

“Adicionar documento”.
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(CP) Comunicacdo prévia

PROCESSOS INSIRA OS DOCUMENTOS PARA ; . e
3 (CP-CPREV1) Obras de edificacdo
DIGITAIS INSTRUCAO DO PEDIDO Grupo: Iniciais
. Pecas Desenhadas
TR ... .
legitimidade Planta de sistemas de informacéo &
NOVO = geografica Alerta-se que a planta de implantacio/
REQUERIMENTO Levantamento topografico Py arranjos exterioras devera também conter as
Localizacéo georreferenciado dreas permedveis e impermeaveis
CP Planta de Implantacéo s_obre modelacio & devidamente contabilizadas e a indicacio
CP-CPREV1 de terreno georreferenciada das arvores a manter, a abater e a plantar

Projeto de Arquitetura - Pecas com referencia & respetiva espécie.

?
?
?
Pecas Escritas \ Desenhadas
A\
A\
?
A\

Planta com as éreas de cedéncia para -y Projeto de Arquitetura - Pegas
doeminio municipal Desenhadas
ST o P & dwfx / 49 MB / Assinado

Plano de Acessibilidades - Pecas &

Desenhadas

Propriedade Horizontal - Pecas &
Desenhadas

Faltam: 71 docs
obrigatarios

Pecas
Desenhadas

Especialidades

Qutros
Documentos

No caso dos requerimentos, a plataforma disponibiliza os varios formuldrios para cada um dos

procedimentos e para cada familia de requerimentos disponiveis.

O Nopaper identifica ainda quantos documentos obrigatérios sdo necessarios, atualizando essa

informacgao conforme vao sendo carregados os ficheiros.

(CP) Comunicacdo prévia

PROCESSOS INSIRA OS DOCUMENTOS PARA ; gl B
DIGITAIS INSTRUGAO DO PEDIDO (CP-CPREV1) Obraseina;glfligé?;g
R PROCESSO Requeﬂmento e 03-ARQ-PRJ
NOVO legitimidade ? Planta de sistemas de informacao & ; ~
geografica Alerta-se que a planta de implantacéo/
REQUERIMENTO ? Levantamento topogréfico PY arranjos exteriores devera também conter as
Localizacdo georreferenciado areas permedveis & impermeaveis
CP () Planta de Implantacio sobre modelacéo 4  devidamente contabilizadas e a indicacéo
CP-CPREV1 de terreno georreferenciada das drvores a manter, a abater e a plantar

Projeto de Arquitetura - Pegas com referencia a respetiva espécie.
Pecas Escritas ) Desenhadas o p p

Guardar versdo ] Planta com as areas de cedéncia para &
temporaria dominio municipal
Pecas L4 Simulac#o virtual tridimensional &
Anular Desenhadas Plano de Acessibilidades - Pecas
\ Desenhadas &
camegamento
e Propriedade Horizontal - Pecas &
Especialidades Desenhadas

Faltam: 70 docs
obrigatarios

Qutros
Documentos

A medida que vai carregando ficheiros esse nimero vai sendo atualizado. Caso se engane, e pretenda
substituir algum ficheiro, basta clicar no botdo de lixo e confirmar a eliminacao do ficheiro carregado.

Depois podera carregar um novo ficheiro.

Podera ainda visualizar um documento carregado clicando no icone desse ficheiro o .
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6. CRIAGAO DO FICHEIRO EM FORMATO DIGITAL

Com os documentos carregados, o utilizador da ordem para a criagdao de um ficheiro Unico, que sera

entregue a Camara Municipal de Sesimbra, escolhendo a opgao “Criar ZIP para entrega”.

PROCESSOS INSIRA OS DOCUMENTOS PARA
DIGITAIS INSTRUCAO DO PEDIDO

Requerimento e legitimidade Noticiac

(webdocb77a6f5a.zip)

Requerimento e

Eﬁl?‘t(li‘llflsa?o I:.agiti midade ,ﬁ_ Requenmento erflisséu de certiddo de ..ﬁ, .

trabalho gravado Criar ZIP para entrega F SRR S B
TP mbra — integracio no Balcéio
TP-TOPONS5

é: Confirme a criagiio do arquivo para entrega relativo a: - Servicos (BUS), com horario das
19.00h, sem marcacgo prévia (na
o Conde mantém-se o hordrio das

Guardar vers&o I LD S 12.00h e das 14.00 &s 16.00h,

4 s Reguerimento: TP-TOPONS e B
LI Documentos carregados: 6 R

Anular
carregamenio

CRIAR ZIP PARA
ENTREGA

ﬁ Prima SIM para criar o arquivo
[ v

ATENCAO NA PAGINA SEGUINTE:

Deve descarregar o ficheiro ZIP se: entos. urbanismo tecnicos@ecm-
3.pt

» Pretender entregar pessoalmente nos servicos do municipio,
» Submeter via servicos online.

Aparecera uma janela de confirmacdo para a criacdo do ficheiro, que devera descarregar, se:

* Pretender entregar pessoalmente nos servicos de atendimento do BUS;

= Submeter via servigos online.

Caso nao pretenda submeter no imediato o processo, podera guardar uma versao tempordria para

submeter mais tarde.
Apds criacdo do ficheiro ird abrir uma nova janela com as opgdes abaixo.

FINALIZAR REQUERIMENTO
OBTER RELATORIOE
DESCARREGAR FICHEIRO ZIP

PROCESSOS
DIGITAIS

NOVO OBTER OBTER ENTREGAR
REQUERIMENTO | RELATORIO ZIP SERVICOS
ONLINE

P TP
TP-TOPONS TP-TOPONS TP
TP-TOPONS

Entrega do zip

Entregar zip via servicos online.
Tem que primeiro obter ZIP
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Escolhendo a opc¢do “Obter Relatdrio” ira obter um relatdrio com a listagem de todos os documentos

submetidos na plataforma.

RELATORIO COMPOSICAO FICHEIRO ZIP
S=SIMBRA DOCUMENTOS EM FORMATO DIGITAL

Data: 10-03-2023

Processo: TP
Toponimia

Requerimento: TP-TOPON1

Ficheiro: webdoc85dee5ac.zip

LISTA DE DOCUMENTOS NO FICHEIRO ZIP

Escolhendo a opc¢do “Obter ZIP” serd descarregado o ficheiro digital para o seu computador. Atenc¢do

que este ficheiro encontra-se protegido, de modo a ndo ser alterado apds submissdo na plataforma.

Ao escolher a opcdo “Entregar Servicos Online” serd redirecionado para o Portal de Servicos Online.

7. SUBMETER O PROCESSO NOS SERVICOS ONLINE

Para submeter o processo digital, entre na sua sessdo no Portal de Servicos Online, utilizando os

dados de registo (n.2 de contribuinte e senha), ou utilizando o cartdo de cidadao.

Bem-vindo ao Portal de Servicos Online do Municipio de Sesimbra

Inicio
Bem-vindo aos novos Servigos Online da Camara Municipal de Sesimbra!

Com o intuito de responder as novas necessidades dos cidaddos. em geral, e dos municipes de Sesimbra, em
particular, foi criada esta plataforma de servicos online que potenciara a interatividade entre os cidaddos (ou pessoas
coletivas) e @ Camara Municipal, possibilitando o acesso remoto e a reducdo de deslocacdes, bem como uma maior
celeridade nos processos administrativos e operativos

Os ufilizadores registados e validados pela Autarquia, tém acesso numa primeira fase, a submeter formularios nas
Recuperar Senha areas de Higiene Urbana, Saneamento e Toponimia, e a consultar procedimentos nas areas de Afividades
Ou Economicas e Urbanismo.
Na area das Atividades Economicas estdio disponiveis informagdes no dmbito dos Mercados Municipais e Venda
Ambulante. Aqui podem ser consultados os procedimentos para formulacdo de pedidos (documentos necessarios,
custos inerentes), imprimir o modelo a apresentar, efc..

No area de Urbanismo sera possivel proceder a consulta de informac&o sobre os processos, relativos a operacdes
urbanisticas (cbras particulares) e consultar os procedimentos para formulacdo de pedidos (documentos necessarios,
custos inerentes), impressdo do modelo a apresentar, etc

Gradualmente, em funcdo das necessidades dos cidaddos e do desenvolvimento da plataforma de suporte, serdo

RegistarfAutenticar CC disponibilizadas outras funcionalidades, como o acesso a informacdo sobre todos os servicos prestados e o acesso a
novos formularios para a submissdo eletronica, a partir de qualguer computador ligado a Internet. Serdo também
feitas melhorias & plataforma, quer em termos de design quer em termos de usabilidade.

Consulte as Instrugfes de Registo e as Condicdes de Acesso.
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Ao entrar na sua sessdo, escolha a opg¢do “Servigos Online”.

Bem-vindo aos novos Servigos Online da Cimara Municipal de Sesimbra!

Dados Pessoais

Com o intuito de responder as novas necessidades dos cidaddos, em geral, e dos municipes de Sesimbra, em
particular, foi criada esta plataforma de servicos online que potenciara a interatividade entre os cidaddos (ou pessoas
Alterar Dados Pessoais coletivas) e a Cdmara Municipal, pessibilitando o acesso remoto e a reducdo de deslocacdes, bem como uma maior
celeridade nos processos administrativos e operativos.

Os utilizadores registados e validados pela Autarquia, t&m acesso numa primeira fase, a submeter formularios nas
areas de Higiene Urbana, Saneamento e Toponimia, € a consultar procedimenios nas areas de Alividades
Econdmicas e Urbanismo.

Servigos Online

Ma area das Atividades Econdmicas estdo disponiveis informacfes no ambito dos Mercados Municipais e Venda
Ambulante. Aqui podem ser consultados os procedimentos para formulacdo de pedidos (documentos necessarios,
Terminar Sess3o custos inerentes), imprimir o modelo a apresentar, etc..

Mo area de Urbanismo sera possivel proceder a consulta de informacgdo sobre os processos, relativos a operaces
urbanisticas (obras particulares) e consultar os procedimentos para formulacdo de pedidos (documentos necessarios,
custos inerentes), impress@o do modelo a apresentar, efc..

Gradualmente, em funcdio das necessidades dos cidaddos e do desenvolvimento da plataforma de suporte, serdo
disponibilizadas outras funcionalidades, como o acesso a informacdo sobre todos 0s servicos prestados e 0 acesso a
novos formularios para a submissdo eletronica, a partir de qualguer computador ligade a Internet. Serdo também
feitas melhorias & plataforma, quer em termos de design quer em termos de usabilidade.

No separador de “Urbanismo” escolha o tipo de pedido/ procedimento que pretende submeter.

Servigos OnLine URBANISMO

Comércio Local

Entidades SERVICOS DISPONIVEIS (3)
Gestio Comercial de Aguas Consultas
Gestio Documental Acesso aos servicos de consultas de processos de obras.

Higiene Urbana Certidbes, Pareceres, Copias e Plantas

- a8
Toponimia Area destinada de certidbes varias (destaque, propriedade horizontal, aumento do nimero de compartes,
Trénsit antiguidade de construcfes, entre outras), pareceres no dmbito de legislac8o especifica, copias simples ou autenticadas e
ransio conjunto de plantas para a instrucdo de outros pedidos.
Urbanismo
T
Consultar Processo & 'gl

Em razdo do tipo de operacdo urbanistica serd determinado o procedimento de controlo prévio a observar. A

Certidbes, Pareceres, Copias e realizacdo das seguintes operacbes urbanisticas encontra-se sujeita a licenca administrativa (licenciamento):

Plantas a) As operacbes de loteamento;
b) As obras de urbanizacdo e os trabalhos de remodelacdo de terrenos em drea ndo abrangida por operacdo de loteamento;
Licenciamento c) As obras de consfrucdo, de alteracio ou de ampliagio em drea ndo abrangida por operacéo de loteamento ou por plano de
pormenar,
d) As obras de conservacdo, reconstrucdo, ampliacio, afteracdo ou demolicio de imoveis classificados ou em vias de
LITERLS classificacdo, bem como de imdveis integrados em conjuntos ou sitios classificados ou em vias de classificacdo, e as obras de
construcdo, reconstrucdo, ampliacdo, alteracdo exterior ou demolicio de imoveis situados em zonas de protecdo de imbveis
classificados ou em vias de classificacdo;
O Meu Espago &) Obras de reconstrucio das quais resulte um aumento da altura da fachada ou do nimero de pisos;

Podera também consultar a situagdo e tramitacdo dos processos de que é titular, escolhendo a opgao

“Consultar Processo”.

Ao escolher o tipo de pedido/ procedimento, aparecerd uma descricdo das varias opg¢des de
requerimento e listagem dos documentos exigiveis em cada um (neste exemplo, escolheu-se a opgdo

de “Toponimia” para submeter um pedido de “Atribui¢cdo de proposta de toponimo”).
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Gestdo Documental Apresentagdo de proposta de topdnimo
Por iniciativa dos particulares, pode agui ser apresentada proposta de afribuicio de topénimo para um arruamento & @
Higiene Urbana plblico ou privado.
Toponimia
Transito
Urbanismo

Consultar Processo

Certidbes, Pareceres, Copias e
Plantas

Licenciamento

Toponimia

Ao clicar no procedimento sera redirecionado para a capa do processo, onde existirdo campos ja pré-
preenchidos, nomeadamente, com os seus dados de registo, e campos por preencher, que dizem

respeito aos dados do local/imdvel objeto da pretens3o.

Identificagao do processo de obra (do requerente)

Processo |[Se|et:ione] | Caso pretenda criar um novo
processo por favor preencha os
campos da drea "Dados do
processo”

Local da Obra

Freguesia *l Sesimbra (Castelo) (Sesimbra) |

Maorada Obra * Maci - Mac3 |

N® |:| Andar, lote, etc |:|

Sitio ou Lugar ||-.,-|a.;§ |

Codigo Postal [15etecione] |

Regime * Decreto-Lei n.* 136/2014 |

Tipo de * [TP] Apresentacdo de proposta de topénimo |
requerimento

Representants |Sofia Alexandra de Jesus Carvalho Lucas |

Regulamento Geral de Protegdo de Dados { RGPD ) ~

Construtor de processos MyUrb - Carregamento de elementos instrutdrios

Limpar Validar
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No final do formuldrio, no separador de Anexos, clique no link do construtor de processos e abrira

uma janela da plataforma Nopaper.

AT DBLQ IQUQC!: ELEMENTOS INSTRUTORIOS PARA INSTRUCAO DO PEDIDO 0
Requenmento e AJUDA
legiimidade ] Requerimente emissdo de certiddo de &
localizacdo de prédio Passe o curser por cima de uma drea para

® Documentos de Legitimidade/ Identificacio & obter aqui a ajuda correspondente.
A4 Declaracdo de autorizacio £
® Certidao Conservatéria Registo Predial &
® Cademeta Predial (Financas) a

QOutros Documentos

Carmregar trabalho
guardado

Faltam: 6 docs
obrigatorios

No final da barra do lado esquerdo tem duas mensagens a vermelho: Carregar trabalho guardado e

Faltam: 6 docs obrigatdrios.

Se ja carregou o processo previamente, conforme passos descritos nos pontos 3 a 6, escolha a opc¢do
Carregar trabalho guardado, caso contrario, inicie um novo processo seguindo os passos a partir do

ponto 4.3.

Ao escolher Carregar trabalho guardado confirme o carregamento do ficheiro ZIP previamente criado

no Nopaper e guardado no seu computador.

_ Carregar trabalho grava [ Carregar ZIP NoPr

|
Confirma carregamento ficheiro? ( ZIP ) o R —

Perdera qualquer carregamento em curso !

l

T

L ——
Carregar ZIP NoPaper

g 6 ficheiros carregados com sucesso
10

=
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Aparecera a confirmagdo de que os documentos estdo prontos a submeter e clique em Devolver.

legitimidade

. ~ ? Documentos de Legitimidade/ |dentificacio
Localizacao
? Declaracdo de autorizacdo
[ Cerniddo Conservatéria Registo Predial
Pecas Escritas [T Cademeta Predial (Financas)

Requerimento emissdo de certiddo de
il
localizacdo de prédio

[

Passe o cursor por cima de uma drea para
obter aqui a ajuda correspondente.

N

Pecas Desenhadas

Quiros Documentos

Carregar trabalho
guardado

Guardar versdo
temporaria

Anular
carregamento

DOCUMENTOS
PRONTOS A

SUBMETER

-

Devolver

Novamente no Portal de Servicos Online irdo aparecer todos os documentos submetidos constantes

do procedimento a submeter.

Anexos

Construtor de processos MyUrb - Carregamento de elementos instrutdrios

Foi feito o registo de 6 ficheiro(s).

D1-REQ58 - Requerimento emissdo de certidédo de localizacdo de prédio
Elemento entregue - 01_REQ_01.pdf

D1-CRP - Certiddo Conservatdria Registo Predial

Elemento entregue - 01_CRP_01.pdf

D1-CAD - Caderneta Predial (Financas)

Elemento entregue - 01_CAD_PRE_01.pdf

02-PLT-LOC - Plantas de Localizacdo

Elemento entregue - 02_PLT_LOC_01.pdf

14-FICBIOG - Ficha biografica

Elemento entregue - 03_G_MEM_DESC_01.pdf

03-PLT-IMP - Planta de Implantacéo sobre modelacdo de terreno georreferenciada

Elemento entregue - 03_J_LEV_TCP_01.dwg
Limpar

Clique em Validar. Caso verifique algum erro ou pretenda fazer alguma alteracao, clique limpar, e volte

a seguir os passos anteriores.
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Confirme novamente Submeter (validado)

Foi feito o registo de 6 ficheiro(s).

01-REQ58 - Requerimento emissao de certiddo de localizacdo de prédio
Elemento entregue - 01_REQ_01.pdf

01-CRP - Certiddo Conservatoria Registo Predial

Elemento entregue - 01_CRP_01.pdf

01-CAD - Caderneta Predial (Financas)

Elemento entregue - 01_CAD_PRE_01.pdf

02-PLT-LOC - Plantas de Localizacdo

Elemento entregue - 02_PLT _LOC_01.pdf

14-FICBIOG - Ficha biografica

Elemento entregue - 03_G_MEM_DESC_01.pdf

03-PLT-IMP - Planta de Implantacdo sobre modelacao de terreno georreferenciada
Elemento entregue - 03_1_LEV_TOP_01.dwg

I Submeter (validado) I

Com este ultimo passo o processo fica submetido, aparecendo uma janela com a capa de processo,
que é o documento de prova de entrada do processo, o qual poderd descarregar para guardar, assinar

(caso assim o entenda) ou enviar o comprovativo por mail para quem entender.

SUBMISSAO REQUERIMENTO DE URBANISMO

Feqguerimento urbanismo n°. TR/2023/8773
Documento gestdo documental n® E/8772

Download regquerimento J| Assinar requerimento Enviar comprovativo por email

Pré-visualizagdo do requerimento

0 O seu formuldrio foi enviado para o sistema de processos de obras.

1 of1 = < Automatic foom =

W

Camara Municipal de Sesimbra
URBANISMO

REGISTD

M= E/ET73 J 2023

CLa Data:  2023-03-15

1. IDENTIFICACAD DO REQUEREMTE

A entrada do processo na Camara Municipal de Sesimbra fica concluida, podendo sair da pagina, ou

carregar outro processo se assim necessitar.
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8. SUBMETER UM PEDIDO RELATIVO A PROCESSO EXISTENTE

Para submeter um requerimento relativo a um processo existente (processo de obras, de loteamento,
destaque, toponimia etc), nomeadamente, requerimentos subsequentes a procedimentos em curso
(juncdo de elementos, prorrogacGes de prazos, entrega de projetos de especialidades, emissdo de

alvaras de licencga/utilizacdo etc), deverd indicar o Processo na caixa de identificagdo da capa de

processo nos Servigos Online, procurando o n.2 de processo correspondente.

Identificagao do processo de obra {do requerente)

Processo |[Se|&cic-ne] | Caso pretenda criar um novo
processo por favor preencha os
campos da drea "Dados do
processo’

Local da Obra

Freguesia *l Sesimbra (Castelo) (Sesimbra) |
Morada Obra *| Mac3 - Mac3 |
N® I:l Andar, lote, etc I:l

Sitio ou Lugar |r,1a.;§ |
Cddigo Postal |[selecione] |

Caso ndo encontre o processo em causa, ndo preencha este campo, mas identifique sempre o mesmo

ao preencher o requerimento correspondente.

=y
Camara Municipal de Sesimbra

URBANISMO

COMUNICACAO PREVIA N.2 do Processo /

D.Lﬁmd:lﬁded:mrhunawamdﬁuzmd Quando existente

Os restantes passos sdao semelhantes aos de submissdo de um processo novo.
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9. DOCUMENTOS COM ASSINATURA DIGITAL

A obrigatoriedade de inclusdo da assinatura digital é feita de acordo com as seguintes origens e tipo

dos elementos instrutoérios:

= As pecas desenhadas devem ser entregues em DWFx e devem ser assinadas digitalmente, exceto
os levantamentos topograficos e as plantas de implantacdo (pegas georreferenciadas) quando
entregues em Dwg.

= As pecas escritas devem ser entregues no formato PDF/A e assinadas digitalmente.

9.1. Assinatura digital qualificada com cartdo de cidadao

Para efetuar uma assinatura digital qualificada recorrendo ao cartdo de cidaddo, é necessario que o
signatario tenha: i) assinatura digital do cartdo ativada; ii) leitor de cartGes smartcard; iii) cédigo PIN

de assinatura.

Para mais informacgdes sobre assinatura digital qualificada com cartdao de cidaddo, deve consultar:

https://www.autenticacao.gov.pt/web/guest/assinatura-digital/assinatura-digital-qualificada

9.2. Assinatura digital qualificada com chave maével digital

Independentemente da solucdo do cartdo de cidaddo, é possivel efetuar uma assinatura digital

|Il

qualificada recorrendo ao mecanismo de “chave modvel digital” (CMD). Para tal, é necessario que o
signatario tenha: i) a Chave Modvel Digital ativada; ii) a assinatura digital da CMD ativada; iii) cddigo PIN

de assinatura da CMD.

Para mais informacGes sobre assinatura digital qualificada com chave mével digital, bem como sobre
o pedido de ativacdo da chave moével, deve consultar:

https://www.autenticacao.gov.pt/web/guest/assinatura-digital/assinatura-digital-qualificada

9.3. Aplicacao eletrénica do cartdo de cidadao

Esta aplicacdo gratuita permite ao cidad&o assinar digitalmente os seus documentos. Tal s6 é possivel
depois da ativacdo do certificado de assinatura. Este certificado tem que ser ativado presencialmente
nos servicos competentes para o efeito, tais como nos Balcdes de atendimento do Instituto de Registos
e do Notariado ou nos Postos Consulares Portugueses. Para que possa assinar os documentos necessita

também do dispositivo eletrénico, que permite a leitura do Cartdo do Cidadao.

O software pode ser descarregado neste endereco: https://www.autenticacao.gov.pt/cc-aplicacao
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10. CONVERTER FICHEIROS PARA O FORMATO PDF/A

10.1. Converter um documento no Microsoft Word para PDF/a

Para guardar um documento de texto no Microsoft Word para PDF/a, siga os seguintes passos:

= No menu Ficheiro> Guardar Como

©

e Informacdes

MNovo

Manual do Utilizador V0

Abrir D: » DOTU » Mynet = Manual do Utilizador
Guardar Proteger Documento
} Controle o tipo de alteragdes que as pessoas podem fazer a este documento.
Guardar como Proteger
Documento -
Save as Adobe
PDF
. @ Inspecionar Documento
(%)
R Antes de publicar este ficheiro, tenha em conta que este contém:

Verificar Existéncia

. Propriedades do documento, nome do autor, datas relacionadas e dadaos
Partilhar de Problemas ~

deimagem recortada
Cabegalhos e rodapés
(Epenizr Dados XML personalizados

Contetido que pessoas com incapacidades ndao conseguem ler
Fechar

a \ersoes

Mao existern versdes anteriores deste ficheiro.

= Em “Guardar como” escolher o tipo “PDF”

Nome de ficheiro: | Manual do Utilizador_V0.pdf >

Guardar com o tipe: | PDF (*.pdf) =

Documento do Word (*.docx)

Decumento com PermissBo para Macres de Werd [*.docm)
Documento do Word 97-2003 (*.doc)

Otimizar | Modelo do Word (*.dotx)

Modelo com Permissdo para Macros do Word (. dotm)
Modelo de Word 97-2003 (*.dot)

Documento XPS (*xps)

Pagina Web de ficheiro amico (*.mht; . mitml)
~ Oculterpastas | Pagina Web (*.htm;™.html)

Pagina Web, filtrada (".htm;".html)

Rich Text Format (RTF) (*.rtf) I
Texto simples (".txt)

Documento XML do Word (*xml)
Documenta XML do Werd 2003 (*xml)
Documenta Strict Open XML (*.docx)
OpenDocument Text (*.odt)
Documento do Works 6 - 9 (*.wps)

Autores:
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= 3. Clicar em “Op¢oes”

L8 Este PC
_J Objetos 30
[ Ambiente de trabalho
Documentos
‘ Transferéncias

Jﬁ Muisica
=] Imagens
m Videos
s Windows (C:)
- Dados (D)
v £ >
Mome de ficheiro: | Manual do Utilizador_V0.pdf v
Guardar com o tipo: | POF (*.pdf) w
Autores:  Adicionar um autor Etiquetas: Adicionar urna etiqueta Titulo:  Adicienar um titulo
Otimizar para: (@) Padrio (publicagdo Opcées...
online e impressio)
(O Tamanho minimo ] Abrir o ficheire apds a
(publicagdo cnling) publicacdo
4 Ocultar pastas Ferramentas Guardar Cancelar

= Escolher a opg¢do “Em conformidade com a ISO 19005-1 (PDF/A)” seguido de “OK” e “Guardar”

Opgoes ? *

Intervalo de paginas

(® Todos
() Pagina atual
Selecdo
() Paginals) De |4 =] Para: [4 =

Que deseja publicar
@roumento
Documento que mostra as marcagdes
Incluir informagdes ndo imprimiveis
Criar marcadores utilizando:
Cabecalhos
Marcadores do Word
Propriedades do documento

Tags de estrutura do documento para acessibilidade
Opcdes de PDF

[+]iEm conformidade com a IS0 19005-1 (PDF/A)

Texto de mapa de bits quando ndo é possivel incorporar tipos de letrz

Encriptar o documento com uma palavra-passe

10.2. Converter um PDF no Adobe Acrobat para PDF/a

= Na area de “Dispositivos e Impressoras” localizar a impressora “Adobe PDF” (disponivel apds

instalacdo do Adobe Acrobat).

Nota: o Adobe Reader ndo inclui esta funcionalidade.
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¥ b Punel de Condralo. b Hisdwore ¢ S o Doppgiithess ¢ Impresiccs o
| — T

AcHenar um dagetitive By TPl IFERESSOTE Wisushzar imprestho

# Digpositivos [3)

HP LI

# [rmpressoras & Fames (10

AR PiPnnber CroeP D Wirnter Erveuar para o

- -y

L LG0T em Migrosodt KPS FDFCreatos
[phrduerer Oecurment Wirker

Adobe POF  Modele: Adobe POF Corverter

f Categeo: Ereeiinn
# Extado: 0 documentois) na fils

= Escolher “Preferéncias de Impressao”

HPLIT0G

4 Impressoras e Faxes (100

-M Visualizar imgareio
Entabalecer come imprasions predefinida Cnehote 010

Preferenioat de wnpi e o I
Propnedsdes de argeesors

[Ervaat paet o

Criai stalho

Besobeer problermas.
Bersver deipeitng
Peopredsde:

Categons: Impressons
Estude: @ documanto(s) rs fils

- - -

HP Loserlet 2000 IWP-(59535 e
Sanies PCLE printim

HP Laseret 2300
Senies PCLE

= Em “Adobe PDF Settings” em “Default Settings” escolher a op¢do indicada na figura abaixo:
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Adobe POF Setings | 1

Use thess seitings 1o create Adobe PDF documents that are to be checked or must corform

e PDF/A-b, an IS0 standand for the long+4em preservation (archival) of electronic
documents, For more information on creating PDF/A compliant PDF documents. please refer
to the Acrobat User Guide. Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe
Readar 5.0 and later,

2
e e —

[ om Preferincias de impressdo de Adobe POF e

Adobe POF Securty- |Nane =] Edt
| Adobe FOF Output Foider | Prompt for Adobe PDF fiename v | Browse..
Adobe PDF Page Size: [A4 »[ Add. |
¥ View Adcbe PDF resuts
¥] Add document infommiation

'¥| Fey on system fonts only- do not use document fonts
[¥] Delete log fies for successtul jobs

[7] 2kt to replace exsting POF file

[ ok || Cancelar Aphcar

= Abrir o documento a converter e imprimir para a impressora virtual “Adobe PDF” (funcionalidade

fica disponivel em qualquer programa com capacidade de impressdo instalado no mesmo PC).

10.3. Converter um documento pdf em pdf/a com o pdfcreator (software livre)

O PDFCreator é um software livre que permite criar documentos em formato PDF a partir outras
aplicagdes. O programa PDFCreator instala no computador uma impressora virtual, que ndo imprime

o documento em papel, mas faz a sua conversao para PDF.

= Para aceder a aplicacdo basta descarregar o programa PDFCreator, acedendo a pagina oficial,
https://sourceforge.net/projects/pdfcreator/

= Depois de descarregar, devera proceder a sua instalagao, executando o ficheiro de instalacdo.

= Apds a instalagdo pode mandar imprimir, através de qualquer aplicagdo, documentos para a

impressora “PDFCreator”

Nota: Podera utilizar outra aplicagao livre, existindo vérias disponiveis na internet. A Camara Municipal
de Sesimbra ndo se responsabiliza por eventuais erros e falhas que possam surgir através da sua

utilizacdo, sendo que o programa indicado serve apenas como exemplo.
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= Para criar um documento PDF, basta abrir o documento e no menu “Ficheiro” — “Imprimir”

selecionar a impressora PDFCreator.

©

nformagdes

Guardar

NErrmir

Partilhat

Exportar

Fechar

Imprimir

Copaas 1 =
—
=
Iemprirmie
Impressora
PDFCreator
a Pranta
Propriedades d  Estado da Impressora
. e Estadc: Pronto
DEﬁleDES Tipo: PDFCreator

= Onde: pdfermon
||_E. Imprimir Todas as Pd Comentario: POFCreator Printer
| lmprimir tudo

Péginas

-

||_ Impermar Apenas um Lada

Imprimir apenas de um lada.

wr=  Agrupadas
rDl_ 123 143 123 "

[
] Orientagio Vertical -

= Clicar no botdo “Imprimir”. Apds imprimir, clicar em “Op¢des”.

[%) porcreator 123

Tindo do Documanto

POFA

Data de CriagEa

Daba de Modiicag§o:

Agais

m Falavras-Chave:

Pedi
[Padizo

| e

7| Depols de sgvar, abii o documents com o peograma padiSa

Aguanda - . Opgas

E-mal l Sahwar

= No menu “Salvar” na opg¢do “Formato padrdo para salvar” escolher “PDF/A-1b” e clicar em

“Salvar”.
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S

g 4] ] 5] 6] -l

Na'mduﬁrq.wn Sudicionar um maHCadon 30 nome do &
[<Tibe> | | chustoes v
[Presview Title!

[¥] Rremower espagas da incio & do fim do anguiva

[Miciosoitwod - | =

Mhciosoll Wiord - -
. oo
doc |-

Micingoll Excel -
8

ab -

V] Sukasituicio do nome de aguvo somante am < Tide:

" Aestarartoda as |
corligunsies padBa

= Na janela principal voltar a clicar em “Salvar”.

B PDFCreator 1.23

Titulo do Documento:

[ PDF-4

Data de Criagao

| [ Agora |
Data de Modificag 3o
| [ Agora |
Autar;
| |
Agsunto:

| Palavias-Chave:

Perfil

’Padlﬁo

Depoiz de salvar. abrir o docurnento com o programa padrdo.

l Cancelar ] l R el l [ Opcies I l E-mail

Armazenar
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10.4. Assinar documentos PDF/A

Existem varias alternativas de aplicativos para a assinatura digital de documentos. Neste exemplo é
utilizado o Adobe Reader, programa de facil utilizagdo. Antes de iniciar o processo da assinatura digital

de documentos, devera inserir o seu Cartdo de Cidaddo no leitor de cartdes.

= Tendo descarregado e instalado o Adobe Reader (ver Anexo Il Adobe Reader), abra o ficheiro que

pretende assinar e escolha a opc¢do “Ferramentas”.

ratura digitalpdf - Adol

Arguive  Editar  Visualizar  lanels  Ajuda

Inicio Documentar B E Q 1

@ Este arquive estd em conformidade com o padric PDF/A e foi aberto no medo sorente |eitura para impedir modificagdes.

TESTE ASSINATURA DIGITAL DE DOCUMENTOS

= No menu “Ferramentas”, escolha a opc¢do “Certificados”

Acrobat Reader DC

Arguivo  Editar  Misualizar Janela Ajuda

Inicio Ferramentas Documentar E Q 1|41

Certificados - éﬁ Assinar Digitaimente

@ Esta SE T f 5 como POF/A e foi abe et diogbalro s ot

TESTE ASRATLA, DRITAL D SOCLAMENT S

= J4a naferramenta “Certificados”, escolha a op¢do “Assinar Digitalmente”

= Selecione, no documento, a drea onde pretende colocar a assinatura

= Escolha o Certificado/Chave de Assinatura Digital Qualificada do Cartdo de Cidaddo e clique
“Assinar”

= Escolha a localizagdo para guardar o ficheiro, nome do mesmo e clique em “Guardar”

= Introduza o PIN de assinatura do Cartao de Cidadao e clique “OK”

= O processo de assinatura digital esta concluido e o documento assinado
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Smart Card
Introduza o PIN de assinatura digital.

PIN

Clique aqui para mais informagdes

Cancelar

11. COMO CRIAR UM FICHEIRO DWFX

Todas as pecas desenhadas que instruem os processos devem cumprir as regras e requisitos definidos

no Nopaper para cada tipo de documento.

Importante: No caso das pegas desenhadas em formato DWFx, estas devem vir assinadas digitalmente
pelo técnico responsavel e na escala correta indicada na respetiva legenda gréfica (1/50, 1/100, 1/200,

1/500 etc), com as unidades de medida em metros e permitir layers controlaveis.
11.1. Criar DWFx com o AutoCAD

O processo de criagdo de um DWFx no Autocad é em tudo idéntico ao de impressdao para uma
impressora normal. A definicdo de escalas e unidades de medida é feita nesta exportacdo (publicagdo)
do ficheiro de formato editavel para o formato DWFx. Determine o espaco de composicdo de desenho
— Layout (a folha de desenho que pretende “imprimir”) Clique no menu “File > Plot” (ou escreva PLOT
na barra de comandos). Na caixa “Printer / plotter name” escolha a impressora clicando em DWFx
ePlot (XPS compatible).pc3. Defina as opgGes de impressao aplicaveis. Por exemplo, Paper size, Plot
area, e assim por diante. Cligue em OK. Na caixa de didlogo “Browse for Plot File”, insira o nome do

arquivo DWFx, e clique em “Save”.

Para poder ter layers controlaveis no DWFx gerado devemos nas propriedades da impressora ir a

“Custom properties” e assinalar a op¢ao “Include layer Information”
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*®: Plotter Configuration Editor - DWFx ePlot (XPS Compatib,.. [X|

General Parts | Device and Document Settings |

& DWFx cPlot (<PS Compatible} pc3

=& Media A 3
1) Soucs and Sizs <Size: IS0 full blsed A3 (420.00 x 257.00 MM)> DWFx ePlot Properties
- [ Vector and Gradient Resolution [Dats Pet Inch)
ik Vector resolution: [Cuds 5
zes & Cali n 1200 dni v i

Modify Standard Paps
Filtes Paper Sizes
Plotter Calibration
PMP File Mame <Mons>

¢ i Raster Image Resolution [Dats Per Inch)

Color and grapscale resolution:
200 dpi v I
Black and white resolution: Custom black and wi

dditional Dutput Settings
Background color show
[ 'White

Access Custom Dialog

I Custom Properties. . I [r—

I Import... I [ Save fs... ] Detaults

[ ok | [ cace | [ Hep |

11.2. Assinatura Digital de Ficheiros DWFx e DWF

Apds ter-se gerado o ficheiro DWFx, que contém todas as pegas desenhadas do ficheiro Autocad, a
assinatura digital do mesmo deverd ser efetuada na aplicacdo Autodesk Design Review

(https://knowledge.autodesk.com/search-result/caas/sfdcarticles/sfdcarticles/Whereto-download-

previous-versions-of-Autodesk-Design-Review.html), seguindo os seguintes passos:

= Clicar no canto superior esquerdo

= Clicar em “Security” e depois em “Add digital signature”.

= Escolher “Certificado de Assinatura Digital Qualificada”, clicar em “Continuar” e depois em
“Assinar”.

= De seguida, é solicitado o PIN da assinatura qualificada

= Finalmente, o ficheiro DWFx fica assinado digitalmente.
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12. O QUE HA DE NOVO?

12.1. Minutas dos Requerimentos

Foram criados novos requerimentos para todos os tipos de procedimentos, e para cada familia de
requerimentos, que se encontram disponiveis em cada separador do requerimento. Para obter o

requerimento para preenchimento e assinatura, basta clicar no botao do requerimento e este serd

Requenmento e legitimidade
Requerimento e
legitimidade 0

Documentos de Legitimidade/ 2

? Identificacéo

? Declaragio de autorizagdo L3

¥ Certidao Conservatéria Registo Predial 4
Pecas Escritas ?

aberto.

Caderneta Predial (Financas) E3

Pecas
Desenhadas
Qutros
Documentos

Camara Municipal de Sesimbra

URBANISMO

LICENCIAMENTO 1.2 do Processo !

.4 333/99, ¢e 16 de cezembro e sue redagio atusl Guancs existente

Exmao. 51, Presidente da Cimara Municipal de Sesimbra

1. IDENTIFICAGAD DO REQUERENTE (preenchimento obrigatirio)

Nome/ Firma

N.2 de identificagio Civil vilido até

N.* de identificagdo Fiscal

Morada/ Sede

codigo Postal

Telefone Telemével

Email

cédigo de consulta da certidio permanente o registo comercial

2. REPRESENTANTE [preenchimento obrigatério quando splicivel)

Nome/ Firma

N2 de identificagio Civil Vilido até M.z de Identificag3o Fiscal

Na qualidade de

cédigo de consulta da procuragio

3. LOCALE TIPO DE IMOVEL

Prédio inscrito na Conservatoria do Registo Predial sob o n.2 , inscrito na matriz:

l:‘ Cadastral ristica sob o artigo Secgio

I:‘ Cadastral urbana sob o artigo

Localizagio do imGuel [ex: fus/ Avenida/ Praga. |-

Localidsde Fraguesia
abrangido por alvara de loteamento D nio D sim  qual

codigo da consulta da certiddo permanente do registo predial

S 6
oS/ RS - 0a/12 Figina L ded 'c:..i‘

Devera descarregar o requerimento para o seu computador, preencher os campos de formulario
aplicaveis, e assinar digitalmente o requerimento, gravando o ficheiro em formato PDF/a. Pode ainda

optar por sé descarregar ou imprimir o documento apds preenchimento.
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Caso n3o possua assinatura digital, devera imprimir o requerimento/formulario, assinar manualmente,

e digitalizar o requerimento para formato PDF/a.

Nota: S6 serdo aceites requerimentos com os novos formuldrios, assinados (digital ou manualmente)
e em formato PDF/a, disponibilizados, quer no construtor Nopaper quer no site da Camara Municipal

na area de Urbanismo.

12.2. Termo de responsabilidade do autor do levantamento topografico

Sempre que um procedimento exija a entrega de levantamento topografico (peca desenhada), é
obrigatdrio a apresentacdo de “Termo de responsabilidade do autor do levantamento topografico” em

formato PDF/a com assinatura digital (peca escrita).

12.3. Planta de sistemas de informagdo geografica

No ambito da transicdo digital, e de modo a que os sistemas de informacdo geografica da Camara
Municipal de Sesimbra possam integrar as varias operagdes urbanisticas apresentadas no urbanismo,
e permitir o cruzamento de informacdo atualizada essencial para o conhecimento do territério, é

obrigatdrio entregar uma “Planta de sistemas de informacdo geografica”, em formato dwg.

A “Planta de sistemas de informacdo geogréfica”, consiste num documento vetorial em formato dwg
ou shp em zip, no sistema de referéncia geodésico PT-TMO6ETRS89 - European Terrestrial Reference
System 1989, que é extraida da planta de implantacdo da proposta de edificacdo, e que contém

resumidamente a seguinte informac&o/layer:

= |ayer poly_ext com a geometria em poligono fechado referente ao limite da propriedade
= |ayer poly_imp com a geometria da implantacdo do edificio em poligono fechado

= Jayer poly_vias com a geometria das vias e passeios, quando aplicavel

12.4. Livro de Obra digital

E obrigatério a apresentacdo do “Livro de Obra” - termo de abertura, que consta na primeira pagina

do livro, devidamente preenchida, e em formato digital PDF.
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